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Kofinanziert von der
Europaischen Union

Dieses Dokument enthilt einen Auszug von Zielsetzungen und wichtigen Aspekten
des Programms Erasmus+ sowie Informationen iiber forderfiahige Aktivitdten aus dem
Erasmus+ Programmleitfaden und aus dem Handbuch zur Finanzverwaltung 2025."

! Die komplette Fassung dieser Dokumente steht auf der Erasmus+ Projektplattform der Nationalen Agentur beim BIBB zum
Download zur Verfiigung.

Tandem - Koordinierungszentrum

Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch
Gesandtenstrafde 10 . 93047 Regensburg . Tel. +49 941 585 57-0
tandem@tandem-org.de . www.tandem-org.de



https://na-bibb.atlassian.net/wiki/spaces/KA1/pages/92442812/4+Relevante+Tools+Leitf+den+Wissensquellen

1 Prioritaten des Programms Erasmus+ 2021 — 2027

Inklusion und Vielfalt

Im europaischen Programm Erasmus+ stellt die Forderung von Inklusion und
Chancengleichheit ein prioritares Ziel dar. Mit dem Programm sollen Chancengleichheit und
gleicher Zugang, Inklusion, Vielfalt und Fairness bei allen Programmaktionen geférdert
werden, indem Teilnehmer:innen mit geringeren Chancen der Zugang zu den bestehenden
Angeboten erleichtert wird. Die Organisationen sollten ihre Projekte und Aktivitdten mit einem
inklusiven Ansatz konzipieren und sie so einem breiten Spektrum von Teilnehmer:innen
zuganglich machen.

Folgende Hindernisse kdnnen einer Teilnahme im Wege stehen:

e Behinderungen: Menschen mit seelischen, geistigen, korperlichen, sensorischen oder
sonstigen Beeintrachtigungen

¢ Gesundheitsprobleme:
Menschen mit chronischen Gesundheitsproblemen, schweren Erkrankungen oder
psychischen Problemen

e Hindernisse im Zusammenhang mit Systemen der allgemeinen und beruflichen
Bildung:

junge Menschen mit Lernschwierigkeiten, frihe Schulabgénger:innen; Erwachsene mit
geringer Qualifikation; junge Menschen mit schlechten schulischen Leistungen

¢ Kulturelle Unterschiede:

Kdénnen vor allem Menschen mit geringeren Chancen betreffen. Menschen mit Migrations-
oder Flichtlingshintergrund, Angehdérige einer nationalen oder ethnischen Minderheit;
Menschen, die sprachlich und kulturell nicht integriert sind

¢ Soziale Hindernisse:

Menschen mit Anpassungsschwierigkeiten, beschrankten sozialen Fahigkeiten oder mit
antisozialem oder gefahrlichem Verhalten; Menschen in einer prekaren Situation;
(ehemalige) Straftater:innen, (ehemalige) Drogenabhangige oder Alkoholiker:innen, junge
und/oder alleinstehende Eltern; Waisen

¢ Wirtschaftliche Hindernisse:

Menschen mit niedrigem Lebensstandard, geringem Einkommen, Abhangigkeit von
Sozialleistungen oder ohne Wohnsitz, langzeitarbeitslose Jugendliche oder junge
Menschen, die Uber lange Zeitrdume in Armut leben, Uberschuldete Menschen oder
Menschen mit sonstigen finanziellen Problemen

¢ Hindernisse im Zusammenhang mit Diskriminierung:
Menschen, die wegen ihres Geschlechts, Alters, ihrer ethnischen Herkunft, ihrer Religion,
ihrer sexuellen Orientierung, einer Behinderung o.A. diskriminiert werden

e Geografische Hindernisse:
Bewohner:innen abgelegener oder landlicher Regionen; Menschen auf kleinen Inseln
oder in Randregionen; Menschen aus stadtischen Problembezirken; Menschen aus
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strukturschwachen Gebieten (unzulangliches 6ffentliches Verkehrswesen, unzureichende
Versorgungseinrichtungen)

Umwelt und Bekampfung des Klimawandels

Im Einklang mit den Erasmus-Qualitadtsstandards mussen Organisationen, die Unterstitzung
aus dem Programm erhalten, bei ihren Teilnehmer:innen ein dkologisches, nachhaltiges und
verantwortungsvolles Verhalten férdern, Informationen Uber die Klimakrise und Nachhaltigkeit
bereitstellen und das Bewusstsein daflir scharfen, wie wichtig es ist, MaRnahmen zur
Verringerung oder zum Ausgleich des dkologischen FulRabdrucks von Mobilitatsaktivitaten zu
ergreifen. Diese Grundsatze sollten in die Vorbereitung und Durchfuhrung aller
Programmaktivitaten einflieRen, insbesondere durch die Nutzung spezifischer finanzieller
Unterstutzung durch das Programm zur Férderung nachhaltiger Verkehrsmittel (GreenTravel).
Organisationen, die allgemeine und berufliche Bildung anbieten, sollten diese Grundsatze in
ihre tagliche Arbeit integrieren und aktiv eine Anderung der Denkweise und des Verhaltens
ihrer Lernenden und ihres Personals fordern.

Nachhaltigkeit hat mittlerweile eine horizontale Prioritat bei der Projektauswahl. Daher wird
Projekten Vorrang eingeraumt, die dazu dienen, Kompetenzen in verschiedenen grinen
Branchen aufzubauen, auch im Rahmen des Beitrags von Bildung und Kultur zur nachhaltigen
Entwicklung. Prioritat erhalten zudem Projekte, die durch die berufliche Bildung, Jugend- oder
sportliche Aktivitdten Verhaltensanderungen in Bezug auf personliche Vorlieben, kulturelle
Werte, das Bewusstsein und ganz allgemein das aktive Engagement flir eine nachhaltige
Entwicklung fordern.

Digitaler Wandel in der beruflichen Bildung

Im Einklang mit den Erasmus-Qualitatsstandards unterstitzt das Programm alle
teilnehmenden Organisationen dabei, digitale Instrumente und Lernmethoden in ihre Arbeit zu
integrieren und so ihre physischen Aktivitaten zu ergénzen, die Zusammenarbeit zwischen
Partnerorganisationen zu verbessern und ihre Lern- und Lehrqualitat zu steigern. Zudem
sollten die Berufsbildungseinrichtungen ihre Lernenden und ihr Personal fir die im Rahmen
des Programms gebotenen Mdéglichkeiten sensibilisieren, einschlagige digitale Kompetenzen
zu erwerben und weiterzuentwickeln. Lehr- und Verwaltungspersonal kann ebenfalls
Schulungsprogramme fiir digitale Kompetenzen in Anspruch nehmen, um einschlagige digitale
Kompetenzen fir den Einsatz digitaler Technologien im Unterricht und fiir die Digitalisierung
der Verwaltung zu erwerben.

Teilhabe am demokratischen Leben, gemeinsame Werte und Biirgerschaftliches
Engagement

Das Programm Erasmus+ soll den Teilnehmer:innen dabei helfen, sich aktiv in die
Gemeinschaft oder das politische und soziale Leben der Europaischen Union einzubringen
und Wissen Uber die EU zu vermitteln. Es fordert das Zugehdrigkeitsgefuhl, die demokratische
Teilhabe, die Entwicklung sozialer und interkultureller Kompetenzen, kritisches Denken und
Medienkompetenz.
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Vorrang haben Projekte, durch die eine demokratische Teilnahme der Menschen und das
soziale und zivilgesellschaftliche Engagement anhand von formalen und nichtformalen
Lernaktivitaten geférdert werden.

2 Mobilitat von Lernenden in der beruflichen Bildung

Forderfahige Aktivitaten:

e Kurz- und Langzeitmobilitat von Lernenden

Mobilitdt zu Tragern beruflicher Aus- und Weiterbildung bzw. Unternehmen in
Tschechien. Das Praktikum muss eine stark arbeitsbezogene Komponente haben und
ein individuelles Lernprogramm fir jeden Teilnehmenden beinhalten.

Zielgruppen:

o Auszubildende in der dualen Ausbildung nach BBIiG oder HWO (auch
Berufsausbildung in aufierbetrieblichen Einrichtungen, Fachpraktikerausbildung §66
BBIiG, usw.)
Duale Studierende mit eingetragenem Ausbildungsverhaltnis bei einer Kammer
Berufsfachschuler:innen
Fachoberschuler:innen
Schdler:innen an Fachgymnasien
Personen in formal geordneten beruflichen Fortbildungen nach Landes- oder
Bundesrecht (z. B. Meister:innen, staatlich geprufte Techniker:innen)
e Personen in der Berufsausbildungsvorbereitung, wenn der Bildungsgang auf eine sich
anschlieliende Berufsausbildung angerechnet werden kann
e Teilnehmende an non-formalen Bildungsangeboten
Absolvent:innen der genannten Bildungsgange bis 12 Monate nach Abschluss

— Bitte beachten Sie, dass Auszubildende fir einen Lernaufenthalt im Ausland keinen
Erholungsurlaub nehmen dirfen. Auslandsaufenthalte sind laut Berufsbildungsgesetz
regularer Teil der Berufsausbildung, der durch Erasmus+ geférderte Auslandsaufenthalt ist
somit integraler Bestandteil der Berufsausbildung.

Voraussetzung:

Fir die Teilnahme am Programm ist eine bestehende Partnerschaft zu einer Einrichtung im
Nachbarland notwendig.

Deutsche entsendende Einrichtung:
e berufliche oder berufsbildende Schule
e anerkannter Trager der Kinder- und Jugendhilfe mit Erfahrungen in der
Jugendberufshilfe (Wohlfahrtsverbande, Bildungswerke, Jugendbildungsstatten mit
entsprechenden Kontakten zu Einsatzstellen)
e Berufsbildungswerk
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e Einrichtung der IHK oder HWK

e Unternehmen und andere o6ffentliche oder private Organisationen, die Lernende und
Auszubildende in der beruflichen Bildung aufnehmen, ausbilden oder anderweitig mit
ihnen zusammenarbeiten

Partnereinrichtung in Tschechien:
e Betrieb
e soziale Einrichtung
o Offentliche Verwaltung
e berufliche Schule / Schulwerkstatten

Hier ist die Unterscheidung zwischen aufnehmender und unterstiitzender Einrichtung
notwendig.

Aufnehmende Einrichtung

Die aufnehmende Organisation ist die Einrichtung, an der das Praktikum tatsachlich
stattfindet und die Lerninhalte vermittelt werden. Sie ist gemeinsam mit der entsendenden
Einrichtung fur das Ausfullen und Unterzeichnen der Lernvereinbarung verantwortlich und
stellt sowohl die fachlichen Inhalte als auch Mentoring wahrend des Praktikums sicher.

Unterstutzende Einrichtung

Eine unterstitzende Einrichtung kann organisatorische Aufgaben wie die Suche nach
Praktikumsplatzen oder die Vermittlung von Unterkiinften Gbernehmen. lhre Aufgaben
mussen klar definiert und gemeinsam mit der entsendenden Einrichtung schriftlich
festgehalten werden. Die Beteiligung einer unterstitzenden Einrichtung muss vorab durch
die Nationale Agentur genehmigt werden.

Dauer der Mobilitat:
¢ 10 bis 365 Tage zzgl. An- und Abreisetage
Versicherung:

Fur die Hin- und Rickfahrt und den gesamten Aufenthalt (inkl. evtl. Unterbrechungstage)
werden die Teilnehmeriinnen von Tandem bei der Versicherungsagentur Bernhard
Assekuranz GmbH kranken-, unfall- und haftpflichtversichert. Ebenso wird flir sie eine
Haftpflichtversicherung am Arbeitsplatz abgeschlossen. Die Kosten hierfur (0,61 € / Tag /
Teilnehmer:in und 1,50 € / Praktikum / Teilnehmer:in) werden von der individuellen
Unterstitzung fur die Teilnehmenden abgezogen und von Tandem zur Bezahlung der
Versicherung einbehalten. Die entsendende Einrichtung tberprift und stellt sicher, dass fur
die Teilnehmer:innen wahrend des Praktikums ein gesetzlicher Unfallversicherungsschutz
besteht.

Vorbereitungstage mit Sprachanimation und Orientierung vor Ort:

Zu Beginn eines jeden Praktikums finden Vorbereitungstage mit Sprachanimation und
Orientierung vor Ort statt, die von einem/einer von Tandem ausgebildeten Sprachanimateur:in
durchgefiihrt werden. Bei Gruppen ab drei Personen werden zwei Vorbereitungstage
gefordert, bei ein bis zwei Personen ein Vorbereitungstag. Die Kosten hierflr Gbernimmt

Tandem - Koordinierungszentrum
Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch

Gesandtenstrafde 10 . 93047 Regensburg . Tel. +49 941 585 57-0
tandem@tandem-org.de . www.tandem-org.de




Tandem. Der/die Sprachanimateur:in wird von Tandem vermittelt und die Rechnungstellung
erfolgt direkt zwischen dem/der Sprachanimateur:in und Tandem.

Fur die Tage, an denen das Tandem-Angebot ,Vorbereitungstage mit Sprachanimation und
Orientierung vor Ort* stattfindet, wird eine individuelle Unterstitzung dann bezahlt, wenn es
auch von der aufnehmenden Einrichtung als Teil des Praktikums anerkannt wird.

Diese Tage vor Ort sollen den Lernenden helfen, sich in der neuen Umgebung einzuleben, zu
integrieren und die Ansprechpartner:innen sowie das Organisatorische kennenzulernen.

Sprachanimation ist eine unkonventionelle, kreative Methode mit dem Ziel, das Interesse am
Nachbarland und seiner Sprache zu wecken, die Grundlagen der Nachbarsprache spielerisch
naher zu bringen und bereits erworbene Sprachkenntnisse zu vertiefen (siehe
www.sprachanimation.info). Den Lernenden werden sowohl wichtige Alltagswendungen als
auch das fachliche Grundvokabular in spielerischer Form nahergebracht. Weitere empfohlene
Bestandteile der Vorbereitungstage sind diversitatsbewusste Bildung, Orientierung vor Ort und
Kennenlernen der Einsatzstelle mittels Sprachanimation.

Der/die Sprachanimateur:in kontaktiert im Vorfeld beide Partnereinrichtungen, um Absprachen
bezlglich des Ablaufs der Vorbereitungstage zu treffen.

Teilen Sie dem/der Sprachanimateur:in mit, mit welcher Gruppe (Alter, Anzahl, Branche,
Sprachkenntnisse, besonderer Forderbedarf) er/sie arbeiten wird und welche Vorstellungen
Sie bezlglich des Programms haben.

Nach den Vorbereitungstagen erhalt die Kontaktperson der aufnehmenden Einrichtung eine
Mail mit einem Link zum Evaluationsformular der Vorbereitungstage.

Online Sprachunterstiitzung (OLS):

Das Online-Tool der Europdischen Kommission steht den Teilnehmenden zur freiwilligen
Nutzung fir ihre sprachliche Vor- und Nachbereitung ihrer Mobilitat zur Verfigung. Die
Lernplattform bietet Sprachtests und —kurse sowie spezielle Themeneinheiten zu
verschiedenen Berufsbranchen, wie Landwirtschaft, IT, Gesundheitswesen. Der Zugang
muss per E-Mail bei der nationalen Agentur beantragt werden. Melden Sie sich bei Interesse
gerne bei uns und wir beantragen den Zugang fir Ihre Teilnehmer:innen.

3 Mobilitat von Bildungspersonal in der beruflichen
Bildung

Forderfahige Aktivitaten:

e Hospitation (Job Shadowing)
Aufenthalt von Bildungspersonal in einer Partnerorganisation im Ausland, bei der die

Teilnehmenden die tagliche Arbeit in der aufnehmenden Organisation begleiten, sich tber
bewahrte Verfahren austauschen, Kompetenzen und Kenntnisse erwerben und/oder
langfristige Partnerschaften durch partizipative Beobachtung aufbauen.
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Teilnehmen konnen:

e Ausbilder:innen
Lehrkrafte

e Leiter:innen sowie weitere Flihrungskrafte von Ausbildungseinrichtungen

e Berufsberater:innen

o Personen, die fir die Ausbildungsplanung, Personalentwicklung und die
Berufsbildungsvorbereitung zustandig sind

¢ Mobilitatsbeauftragte

Das Berufsbildungspersonal muss eine direkte Arbeitsbeziehung zur entsendenden
Einrichtung haben.

Dauer der Mobilitat:

e 2-60 Tage zzgl. An- und Abreisetage

4 Finanzierung

Individuelle Unterstiitzung:
Die Férderung geschieht auf der Basis von Festbetragen.

Folgende Zuschisse werden fur die Teilnehmer:iinnen aus Mitteln des EU-Programms
Erasmus+ an die deutsche Einrichtung gewahrt.

Die Pauschale fur den Aufenthalt betragt fur die Tage 1-14
o Fur Praktikant:innen 63,00 € pro Tag.
o Fur Personal 128,00 € pro Tag.

Jeder weitere Tag (Tag 15-365) wird wie folgt bezuschusst:
o Praktikant:innen 44,00 € pro Tag.
o Personal 90,00 € pro Tag.

Die Fordermittel fir die Lernaufenthalte fir alle Teilnehmer:innen Uberweist Tandem in zwei
Raten auf das Konto der entsendenden Einrichtung (80% vor, 20% nach dem Aufenthalt).
Diese verwendet sie je nach gewahlter Option in der Teilnehmendenvereinbarung selbst zur
Organisation von Unterkunft, Verpflegung, An- und Abreise oder Uberweist das Geld an die
Teilnehmenden.

Die Forderung bemisst sich an der tatsachlichen Aufenthaltsdauer der Teilnehmer:innen in
Tschechien. Fir ein nicht angetretenes Praktikum bzw. eine nicht angetretene Hospitation,
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Abbruch oder Unterbrechung wird keine Férderung bezahlt. Im Falle von Krankheit ist ein
arztliches Attest einzureichen.

Reisekosten:

Die Reisekosten werden mit folgenden Festbetragen gedeckt:

e Beieiner Distanz von 10 bis 99 km werden Fahrtkosten mit 28,00 € bezuschusst, bei
Green Travel (siehe Seite 3) mit 56,00 €.

e Bei einer Entfernung ab 100 km betragt der Zuschuss 211,00 €, bei Green Travel
285,00 €.

o Bei einer Entfernung ab 500 km betragt der Zuschuss 309,00 €, bei Green Travel
417,00 €.

Die Berechnung der Reisekosten ist fur die Praktikant:innen, Begleitpersonen und das
Bildungspersonal gleich. Die Grundlage dafir ist die Entfernung zwischen dem Herkunftsort in
Deutschland (=Standort der deutschen Einrichtung) und dem Praktikumsort (=Standort der
aufnehmenden Einrichtung) in Tschechien (siehe Entfernungsrechner).

Fir die An- und Abreise kann jeweils ein Reisetag zum Gesamtaufenthalt gezahlt werden, bei
Green Travel jeweils bis zu drei.

Organisatorische Unterstiitzung:

Folgender Zuschuss wird der aufnehmenden und entsendenden Einrichtung zur Organisation
des Aufenthaltes gewahrt.

e Organisatorische Unterstiitzung in Héhe von 175,00 € pro Teilnehmer:in

Diese Pauschale ist sowohl flr die entsendende als auch flir die aufnehmende Einrichtung
gedacht und soll zur Deckung von Kosten, die durch die Organisation der Praktika entsteht,
dienen (z.B. Administration, Vorbereitungsmalinahmen, Offentlichkeitsarbeit,
Personalstunden).

Dieser Zuschuss wird zu 100% vor dem Aufenthaltsbeginn auf das Konto der entsendenden
Einrichtung Uberwiesen.

Inklusionsunterstiitzung:

Fur die Organisation von Mobilitaten flr Teilnehmer:innen mit geringeren Chancen kann die
entsendende Einrichtung einen finanziellen Zuschuss in Héhe von 125,00 € pro Teilnehmer:in
erhalten. Die Verwendung der Mittel muss im Dokument Inklusionsnachweis beschrieben
werden.

Die Mittel fur die Inklusionsunterstiutzung werden zu 100% vor dem Aufenthaltsbeginn auf das
Konto der entsendenden Einrichtung Uberwiesen.

Begleitperson:
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Eine Begleitperson ist dann férderfahig, wenn an Mobilitdten Minderjahrige, Teilnehmer:innen
mit wenig Auslandserfahrung und/oder Teilnehmer:innen mit geringeren Chancen teilnehmen.
Die Notwendigkeit der Anwesenheit einer Begleitperson beim Auslandsaufenthalt muss
begrindet werden.

Pro Lernaufenthalt wird in der Regel eine Begleitperson gefordert. Die Begleitperson soll
padagogische:r Betreuer:in und Ansprechpartner:in fir berufliche sowie private Problemlagen
der Jugendlichen sein, die Teilnehmer:innen im Arbeitsalltag begleiten sowie einen Uberblick
Uber deren fachlichen Fortschritte erhalten.

Begleitpersonen kénnen sowohl fir die gesamte Dauer der Mobilitat als auch nur fir einen Teil
unterstutzt werden. Die Begleitperson hat fur inre Versicherung selbst Sorge zu tragen.

e Die Pauschale fir den Aufenthalt betragt fir die Dauer bis zu 14 Tagen 128,00 € /
Tag. Jeder weitere Tag (15-60) wird mit 90,00 € bezuschusst.

o Reisekostenpauschale je nach Distanz und Nutzung nachhaltiger Verkehrsmittel
(siehe S.7 Reisekosten)

Die Fordermittel fur den Aufenthalt der Begleitperson werden zu 100% vor dem
Aufenthaltsbeginn auf das Konto der entsendenden Einrichtung Uberwiesen.

5 Sonstige unterstitzende Aktivitaten

Vorbereitende Besuche:

Organisationen kénnen vor der geplanten Mobilitat einen vorbereitenden Besuch bei der
aufnehmenden Partnereinrichtung arrangieren. Vorbereitende Besuche sind keine
eigenstandige Aktivitat, sondern eine unterstiitzende MalRnahme flr die Mobilitat von Personal
oder Lernenden.

Jeder vorbereitende Besuch muss begriindet sein und dazu dienen, die Inklusivitat,
Reichweite und Qualitat der Mobilitdten zu verbessern. Sie kdnnen beispielsweise dazu
genutzt werden, Mobilitdten fir Teilnehmeriinnen mit geringeren Chancen gezielt
vorzubereiten, eine neue Partnerschaft aufzubauen oder langere Mobilitdtsaufenthalte zu
planen.

Als Nachweis muss eine von den Teilnehmer:innen am vorbereitenden Besuch und von der
aufnehmenden Einrichtung unterschriebene vollstandige Tagesordnung sowie eine Erklarung
uber den Zweck der Aktivitat vorgelegt werden.

o Die Reise- und Aufenthaltskosten werden pauschal mit 680,00 € pro Teilnehmer:in
gefordert.
e Pro Besuch kénnen max. 3 Teilnehmer:innen geférdert werden.

Blended Mobility:
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Zusatzlich zur physischen Mobilitat kénnen alle Mobilitatsaktivitaten fir Lernende und
Personal mit virtuellen Aktivitdten kombiniert werden. Die angegebene Mindest- und
Hochstdauer gilt fir die Komponente der physischen Mobilitdt. Foérderfahig ist nur der
physische, nicht der virtuelle Teil einer Blended Mobility.

6 Sonstige wichtige Informationen

Aufbewahrungspflicht

Es gilt eine grundsatzliche Aufbewahrungspflicht der Originalunterlagen fir finf Jahre, vom
Tag des Abschlusses des gesamten Konsortiumsprojekts durch die Nationalagentur. Diese
Frist gilt fir Ihre Nachweise Uber Zahlungen fir Unterkunft, Verpflegung, Fahrten bzw. Gber
Geldzahlungen an die Teilnehmer:innen. Genauso mussen Belege fur Reisekosten, falls die
Option ,Green Travel“ genutzt wurde, 5 Jahre aufbewahrt werden. Fir das aktuelle Projekt
2025/2026 gilt die Aufbewahrungsfrist bis 31.01.2033.

AuBendarstellung

Bei der AuRRendarstellung des Lernaufenthaltes sind Sie als Konsortialpartner verpflichtet auf
die Férderung aus Mitteln des EU- Programms Erasmus+ Mobilitat in der beruflichen Aus- und

Weiterbildung und Tandem-Koordinierungszentrum Deutsch-Tschechischer
Jugendaustausch hinzuweisen sowie die entsprechenden Logos einzufiigen (Logo Tandem,
Logo EU).

7 Beratung und Kontakt

Fur alle Fragen rund um das Programm stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

Katefina Schneider Stefanie Schreiber
schneider@tandem-org.de schreiber@tandem-org.de
Tel.: +49 585 57-13 Tel.: +49 585 57-27
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